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1. VENTANA DE INGRESO
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Figura 1. Ventana de ingreso

La ventana de ingreso es el punto principal de entrada a la aplicacion. Si el proponente es
persona juridica debe ingresar el NIT, si es persona natural, debe ingresar el nimero de
Identificacion. Al presionar el boton Ingresar, aparecera una ventana como la que se muestra
en la figura 2. Naturaleza y clasificacion del proponente

Es importante aclararle al usuario, que la inscripcién como proponente se debe realizar ante la
Cémara de Comercio que tenga jurisdiccion en su domicilio principal. Las sociedades
extranjeras con sucursal en Colombia se inscribirdn ante la Camara de Comercio donde se
encuentre inscrita la sucursal. Cuando una persona natural tenga mas de un domicilio, debera
inscribirse ante la Camara de comercio con jurisdiccién en el municipio en el cual tenga asiento
principal de sus negocios.

En este orden de ideas, deberan inscribirse a través del aplicativo virtual:

Personas Juridicas inscritas en el registro mercant il o ESAL: Si su domicilio
corresponde a la jurisdiccion de la Camara de Comercio de Medellin para Antioquia
(CCMA).

Personas Juridicas no inscritas en la CCMA : cuya personeria juridica ha sido
otorgada por entidades del estado.

Personas Naturales inscritas en el registro mercant  il: Sila Cadmara de Comercio de
Medellin para Antioquia (CCMA), tiene jurisdiccion en el municipio en el cual tiene
asiento principal de sus negocios (Cuando la persona natural tiene mas de un
domicilio).

Personas Naturales no inscritas en la CCMA.

Sociedades Extranjeras: Si la sucursal de la sociedad esté inscrita en la Camara de
Comercio de Medellin para Antioquia (CCMA).
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Si el proponente esta inscrito como tal en otra Camara de Comercio, debera diligenciar el
formulario fisico para inscripcion de proponentes y entregarlo con los documentos anexos en
las taquillas para ser enviado por medio del RUE a la Camara responsable de efectuar el
tramite.

ASPECTOS GENERALES A TENER EN CUENTA:

En toda la aplicacién, cada vez
que un usuario se posiciona en un campo especifico, el sistema le muestra un cuadro de
ayuda para el ingreso de informacién.

El formulario virtual estd estructurado por mddulos ((Informacién basica, Anexo 1.
Representantes legales, Capacidad financiera, Clasificaciones, Capacidad técnica,
Calificacion). Para guardar la informacién ingresada en cada uno de los médulos se debe
presionar el boton Guardar que aparece al final de la ventana donde se ingresa la
informacion.

Al presionar el botdon Guardar aparecerd una pantalla como la que se muestra a
continuacion:
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Surs dates Tueron guardados exitosamente

Cambasr / Coneuliar T 2

i Al

El boton Cambiar/ Consultar permite hacer modificaciones y consultar la informacién del
modulo, el botdn continuar permite ingresar al siguiente modulo.

En el aplicativo se ingresan puntos para expresar decimales.

2. INFORMACION BASICA
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ST USTED ¥YA TIMPRIMIOC EL FORMULARIO % REALIZO CAMBIOS EN ALGUMN DATO
DEBE REIMPRIMIRL Oy
Informaacidn Informacion Basica
Basica
Recuerde:

Anexo MNeo. 1

RS B R s Diligencie completamente la informacion que se le solicita a continuacion.

Lagalas ® Los campos marcados con # son obligatorios.

capacidad e Si usted esta inscrito en el registro mercantil o en el registro de entidades sin &dnimo de lucro ¥

Financiera diligencia una direccién de notificacién judicial diferente en el formulario para el registro de
proponentes, tenga en cuenta gque dichos cambios no se verdn reflejados en su certificado de

Clasificaciones existencia v representacidn del registro mercantil o de entidades sin danimo de lucra

& =i quien se inscribe es una persona extranjera con sucursal en Colormbia, deberd indicar los datos
de direccidn comercial v domicilio principal del pais donde se encuentra la sede principal, entre
otras v la direccian de notificacian judicial en Colombia.

calificacién e =i usted ha diligenciado una direccién para notificacion judicial diferente a la que tiene reportada en

Registro Mercantil o Registro de Entidades sin dnimo de lucro, la consignada en este formulario se
le certificara UNICAMEMNTE =n =l Registro Unico de Proponentes. Si lo que desea es modificar la

Pagar direccidn para notificacidn judicial que aparece en Registro Mercantil o Registro de Entidades sin

dnimo de lucro, deberd cancelar los derechos Cdmara correspondientes por dicho concepto

Capacidad
TEcnica

salie

Cancelas-
Tramibe Clasificar en las siguientes actividades:

Naturaleza ] canstrucear Indique las
e actividades =n
-~
Persona Juridica [ consultor o6 aus oo
[Jerovesdor de=sesa clasificar

Figura 2. Naturaleza y clasificacién del proponente

En la parte izquierda de la ventana estaran los diferentes modulos para el ingreso de
informacién, equivalentes a los del formulario fisico (Informacién basica, Anexo 1.
Representantes legales, Capacidad financiera, Clasificaciones, Capacidad técnica,
Calificacién); ademas encontrara las opciones Pagar, Salir y Cancelar Tramite.

En la parte superior de la ventana aparecera un cuadro con instrucciones que el comerciante
debe tener en cuenta al momento de diligenciar el formulario virtual.

En esta ventana se debera seleccionar la naturaleza de la persona que se desea inscribir en
el RUP (Persona Natural, Persona Juridica), y clasificarse en al menos una de las siguientes
actividades: constructor, consultor, proveedor.

Dependiendo de la Naturaleza seleccionada, el sistema habilitara los campos para el ingreso
de la informacién de la persona natural o de la persona Juridica.

2.1 INFORMACION BASICA PERSONA NATURAL
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Figura 3. Informacién basica Persona Natural

Si la persona natural se encuentra inscrita en el registro mercantil de la Camara de Comercio
de Medellin para Antioquia (CCMA), la informacion basica es tomada del registro mercantil,
por lo tanto, los campos Primer apellido, Segundo Apellido, Primer Nombre, S  egundo
Nombre, Tipo de identificacion, Numero de identific  acion y pais, no pueden ser
modificados y estan bloqueados para el ingreso de informacién; en caso contrario (persona
natural no inscrita en el registro mercantil) , se debe diligenciar todos los campos que aparecen
en el formulario.

Nota: El campo OFICIO solo se habilita cuando el proponente se haya clasificado como
proveedor (Ver figura 2. Naturaleza y clasificacién del proponente). Asi mismo el campo fecha
de grado sélo se habilita cuando el proponente diligencia el campo profesion.

En la seccion Direccion Domicilio y Direcciones para Notificacion es el usuario puede
ingresar una direccion estructurada (seleccionando las opciones avenida, calle, carrera,
circular, diagonal, transversal) o no estructurada (seleccionando la opcién descriptiva), caso
en el cual se habilitara un campo texto para el ingreso de la informacion. En esta seccion
aparece un mensaje que le indica al usuario que si esté inscrito en el registro mercantil o en el
registro de entidades sin animo de lucro, la informacion ingresada no se vera reflejada en el
certificado de existencia y representacion.

Para copiar la informacion de Domicilio en el area correspondiente a la informacion de
direccion para notificaciones, el usuario debera presionar el botén Agui (ver figura 3).

Presione el botén Guardar para guardar la informacion.
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2.2 INFORMACION BASICA PERSONA JURIDICA

Nombre o Razon Social

5 _‘\\,
COMSTRUCTORA CAMARIANA '
N.I.T. Yigencia
800925326 - O |Energ v |10 »|zos50 vy
Indefinida FI

Documento Adquisicion Personeria Juridica

Documento: | RESOLUCION v | 256
Fecha: | Enero Vl 3 VI 1999 v [5¥
Expedida Por: GOBERNACION DE ANTIOQULA l\q. S

Direccion Domicilio

Para personas naturales escriba la direccion cormmpleta del lugar donde tiene /

su domicilio; en el cazo de perzonas juridicas la direccidn cornpleta del lugar
donde funciona la Sociedad o la Entidad sin Anirno de Lucro,

Si el proponente es una persona-extranjera con sucursal en Colombia, debera
indicar los datos de direccion v domicilio de la sucurzal establecida en

S usted asts
“inzcrito en el
registro
rmercantil o en

Caolormbia; G e

entidades sin

Ejemplo: Calle® anirno de lucro
exta '

CALLE bod informacian no
SEe Werd

1t A 2+ B 3 Local 104 reflejada en su
certificado de

25 C Mro. 56 32 123

exiztencia v
tepresentacion,

Calle 25 C 56 32123 \- J

Pais | COLOMBIA v
Departamento | ANTIOQUIA v|
Municipio | ANORI v|

Telefono 2536052

Fax

Buzdn

Electronico
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Figura 4. Informacién béasica Persona Juridica

Si la persona juridica se encuentra inscrita en el registro mercantil o de Entidades sin &nimo de
lucro de la Camara de Comercio de Medellin para Antioquia (CCMA), la informacion basica es
tomada del registro mercantil o de ESAL, por lo tanto, los campos Nombre o Razén Social,
NIT, Vigencia , no pueden ser modificados y estan bloqueados para el ingreso de informacion.
En caso contrario (persona juridica no inscrita en el registro mercantili o ESAL), se debe
diligenciar todos los campos que aparecen en el formulario.

Nota: Los campos relacionados con Documentos de adquisicion de la personeria juridica
no se visualizan para personas juridicas inscritas en el registro mercantil o registro de Esales.

En la seccién Direccion Domicilio y Direcciones para Notificacion es puede ingresar una
direccion estructurada (seleccionando las opciones avenida, calle, carrera, circular, diagonal,
transversal) o no estructurada (seleccionando la opcién descriptiva), caso en el cual se
habilitara un campo texto para el ingreso de la informacion. En ésta seccion, aparece un
mensaje que le indica al usuario que si esté inscrito en el registro mercantil o en el registro de
entidades sin animo de lucro, la informacién ingresada no se vera reflejada en el certificado de
existencia y representacion.

Para copiar la informacion de Domicilio en el area correspondiente a la informacion de
direccion para notificaciones, el usuario debera presionar el botén Agui (ver figura 4)

Presione el botén Guardar para guardar la informacion.
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3. ANEXO No. 1 REPRESENTANTES LEGALES

La opcién en el menu principal para ingresar la informaciéon del Anexo 1, se visualizara sélo
para personas juridicas no inscritas en el registro mercantil, ni en el de Esal, o sucursales de
personas juridicas extranjeras.

Figura 5. Anexo No. 1 Representantes Legales

Para agregar un representante legal, se debera presionar el botén Agregar ; se habilitaran los
campos para ingresar los Datos del representante legal (Nombre del representante legal, Tipo y
numero de documento del representante legal, pais donde fue expedido el documento de
identificacién del representante legal, la denominacion del cargo del representante legal de
acuerdo a los estatutos). Una vez ingresados todos los datos se presiona el boton Guardar.
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Para Modificar la informacién de un representante legal se selecciona en la lista y se presiona
el botén Modificar , se activaran los campos que pueden ser modificados. Una vez realizados
todos los cambios se presiona el botén Guardar.

Para Eliminar un Representante Legal se selecciona en la lista y se presiona el botén Eliminar.
Después de haber agregado todos los Representantes legales se debe ingresar la informacion
correspondiente a las Facultades y Limitaciones de la Representacién Legal conforme al
documento registral de la entidad competente y se presiona el botén Guardar para guardar la
informacion.

4. CAPACIDAD FINANCIERA

La informacion financiera debe corresponder al Balance General y Estado de Resultados o
al Balance Comercial o al Balance de Apertura para aquellas personas que iniciaron
operaciones en el dltimo afio. Si la informacién financiera que va a diligenciar no coincide
con la que se encuentra en el registro mercantil, tenga en cuenta que ésta debe provenir de
un Balance con fecha de corte diferente al reportado al registro mercantil.

El valor del patrimonio en salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLV), debera
expresarse considerando el valor del SMMLV correspondiente al afio de corte de la
informacién suministrada.

Para el caso de personas juridicas extranjeras, la informacién financiera estara soportada
en el dltimo balance general y el estado de resultados de la sucursal establecida en
Colombia. Estas cifras deben presentarse en moneda colombiana.

De acuerdo a lo establecido en el articulo 16 del decreto 4881 de 2008, usted es el
responsable de la informacion que suministre, incluyendo los resultados de los célculos
correspondientes.

Tenga presente que la informacion que haya ingresado debera corresponder a la contenida
en las certificaciones soporte.

4.1 FECHA DE CORTE

d

Figura 6. Fecha de Corte

El usuario debe seleccionar la fecha de corte del Balance y del Estado de pérdidas y ganancias
en los cuales va a estar soportada la informacioén financiera. En caso de no hacerlo, el sistema
le mostrara éste mensaje:
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Figura 7. Fecha de corte es obligatoria

4.2 ENDEUDAMIENTO

Figura 8. Endeudamiento
El usuario debe ingresar, el valor correspondiente al Pasivo Total y Activo Total.

A partir del valor ingresado en los campos Pasivo Total y Activo Total, el sistema calcula
automaticamente el porcentaje de endeudamiento (valor entero con dos cifras decimales) y el
puntaje por porcentaje de endeudamiento que le corresponde como Constructor, Consultor y/o
proveedor (Sélo aparecera(n) el(los) puntaje(s) correspondiente(s) a la(s) clasificacion(es) que
el usuario seleccion6 en la ventana Naturaleza y clasificacion del proponente ( Ver figura

2)).
El porcentaje de endeudamiento se calcula de la siguiente manera:

Endeudamiento= Pasivo Total x 100
Activo Total

Como se observa en el figura 8, al posicionarse sobre el campo del puntaje Endeudamiento
para constructor, el sistema muestra una tabla que le permitira identificar el puntaje que le
corresponde como constructor para determinado porcentaje de Endeudamiento. Igualmente se
visualiza la tabla de puntaje de endeudamiento para consultor y proveedor al posicionarse
sobre los campos correspondientes.

4.3 LIQUIDEZ
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Figura 9. Liquidez
El usuario debe ingresar, el valor correspondiente al Activo Corriente y Pasivo Corriente.

A partir del valor ingresado en los campos Activo Corriente y Pasivo Corriente, el sistema
calcula automaticamente la Liquidez (Valor entero con tres cifras decimales) y el puntaje por
liquidez que le corresponde como Constructor, Consultor y/o proveedor. (S6lo aparecera(n) el
(los) puntaje(s) correspondiente(s) a la(s) clasificacion(es) que el usuario seleccion6 en la
ventana Naturaleza y clasificacién del proponente (Ver figura 2))

El nivel de liquidez, se calcula de la siguiente manera:

Liquidez = Activo Corriente
Pasivo Corriente

Como se observa en la figura 9, al posicionarse sobre el campo del puntaje liquidez para
consultor, el sistema muestra una tabla que le permitird identificar el puntaje que le
corresponde como consultor para determinado porcentaje de liquidez. Igualmente se visualiza
la tabla de puntaje de liquidez para constructor y proveedor al posicionarse sobre los campos
correspondientes.

4.4 PATRIMONIO
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Figura 10. Patrimonio

El usuario debe ingresar, el valor correspondiente al Patrimonio en pesos. El valor del
patrimonio en SMMLYV el sistema lo calcula automaticamente a partir del Patrimonio en pesos y
del valor del SMMLV correspondiente al afio de la fecha de corte de la informacion
suministrada.

Nota: al posicionarse sobre el campo Patrimonio SMMLV el sistema muestra una tabla de
ayuda con el valor del SMMLV correspondiente al afio de la fecha de corte de la informacién
suministrada.

A partir del valor ingresado en los campos Patrimonio ($) y Patrimonio SMMLV, el sistema
calcula automaticamente el puntaje por patrimonio que le corresponde como Constructor,
Consultor y/o proveedor. (Sélo aparecera (n) el (los) puntaje(s) correspondiente(s) a la(s)
clasificacion(es) que el usuario seleccion6 en la ventana Naturaleza y clasificacion del
proponente. (Ver figura 2 ))

Como se observa en la figura 10, al posicionarse sobre el campo del puntaje por patrimonio
para proveedor, el sistema muestra una tabla que le permitirda identificar el puntaje que le
corresponde como consultor para determinado valor de Patrimonio en SMMLYV . Igualmente se
visualiza la tabla de puntaje para Patrimonio en SMMLV para constructor y consultor, al
posicionarse sobre los campos correspondientes.

4.5 CAPACIDAD FINANCIERA
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Figura 11. Capacidad Financiera

Después de determinar el puntaje por endeudamiento, liquidez y patrimonio del constructor,
Consultor y/o proveedor, el sistema calcula automaticamente los puntos por capacidad
financiera, para cada una de las clasificaciones.

La capacidad financiera corresponde a la suma de los puntajes obtenidos por endeudamiento,

liquidez y patrimonio. Finalmente, para Guardar la informacién financiera ingresada debe
presionar el Botén Guardar.

5. CLASIFICACIONES

Figura 12. Clasificaciones
Opciones de busqueda.
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El usuario podra hacer la blsqueda por cédigo de la(s) clasificacion(es) que se ha(n) agregado.
Esta opcién con el fin de que el usuario pueda encontrar facilmente una clasificacion cuando se
han agregado muchas clasificaciones.

La opcion Limpiar , pone en blanco el campo clasificacién, y al presionar luego el botén
Buscar , arroja la informacion de todas las actividades que estan agregadas en ese momento.

Agregar Clasificacion

Para agregar una clasificacién, se presiona el boton agregar, lo cual activa el campo
clasificacién que se encuentra en la parte inferior de la ventana.

Si el usuario conoce el cédigo de la clasificacién, simplemente lo ingresa y presiona el botén
aceptar. La nueva clasificacion se agregara a la lista de clasificaciones.

Si el usuario no conoce el cadigo de la clasificacion, debe presionar el botén , Se visualizara
una ventana como la que se muestra a continuacion:

Figura 13. Selector de Clasificaciones

Existen dos opciones de busqueda:

Cédigo comience por: Se ingresa en el campo clasificacion, los digitos iniciales del cédigo de
las clasificaciones que deseamos buscar. Por ejemplo: si deseamos buscar todas las
clasificaciones del constructor ingresamos el cédigo 1, consultor el cédigo 2 y proveedor el
cédigo 3. Si por ejemplo queremos todos las clasificaciones cuyo cédigo comience por 101,
ingresamos este valor en el campo clasificacion.

Nombre del grupo: Se ingresa una palabra relacionada con la clasificacion que se desea
buscar.

Nota: Se puede hacer combinacion de criterios de busqueda. Por ejemplo, buscar
clasificaciones cuyo cédigo comience por 103 y contengan la palabra maquinaria.

Después de ingresar la informacion en éstos campos se presiona el botén Buscar . El sistema
arroja una lista con todos los resultados encontrados; el usuario debera seleccionar la
clasificacion requerida y presionar el boton Seleccionar.
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El sistema carga la informacion de esa clasificacion en la ventana clasificaciones (Ver figura
12), en los campos correspondiente(s) al detalle de la clasificacion. Se debera presionar el
botdn aceptar para agregar la clasificacion.

6. CAPACIDAD TECNICA

Figura 14. Capacidad Técnica

Tenga presente que la informacion que haya ingresado debera corresponder a la
contenida en las certificaciones soporte.

De acuerdo a lo establecido en el articulo 16 del decreto 4881 de 2008, usted es el
responsable de la informacion que suministre, incluyendo los resultados de los calculos
correspondientes.

De acuerdo a la(s) clasificacion(es) seleccionada(s) (constructor, consultor y/o proveedor
Ver figura 2), el sistema mostrard los campos para ingresar la informaciéon del personal
vinculado para cada clasificacién, correspondientes a los dos mejores afios de los Ultimos
cinco.

6.1 CAPACIDAD TECNICA CONSTRUCTOR

Figura 15. Capacidad Técnica Constructor

Se debe ingresar el nimero de personas vinculadas (socios, profesional universitario,
tecnologos, Administrativos, operativos) mediante una relacién contractual, en la cual
desarrollan actividades referentes estrictamente con la actividad de constructor ,
correspondientes a los dos mejores afios de los ultimos cinco.

El sistema a partir de ésta informacion, calcula automaticamente el promedio de personal
vinculado a la actividad de los dos mejores afios, de los dltimos cinco vy el puntaje por
capacidad técnica.
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Si el personal promedio da un nimero decimal, se elimina la parte decimal y se deja
Unicamente la parte entera. Por ejemplo si el personal promedio da 4.5, el sistema lo pone en
4.

Como se observa en la figura 15, al posicionarse sobre el campo de puntos por personal, el
sistema muestra una tabla que le permitira identificar el puntaje capacidad técnica que le
corresponde al constructor para determinado valor de Personal Promedio .

Presione el boton Guardar para guardar la informacion.

6.2 CAPACIDAD TECNICA CONSULTOR

Figura 16. Capacidad Técnica Consultor

Se debe ingresar el nimero de personas vinculadas (socios, profesional universitario,
tecnologos, Administrativos, operativos) mediante una relacién contractual, en la cual
desarrollan actividades referentes estrictamente con la actividad de consultor ,
correspondientes a los dos mejores afios de los ultimos cinco.

El sistema a partir de ésta informacién, calcula automaticamente el personal promedio y los
puntos por personal.

Si el personal promedio da un nimero decimal, se elimina la parte decimal y se deja
Unicamente la parte entera. Por ejemplo si el personal promedio da 4.5, el sistema lo pone en
4,

Como se observa en la figura 16, al posicionarse sobre el campo de puntos por personal, el
sistema muestra una tabla que le permitira identificar el puntaje capacidad técnica que le
corresponde al consultor para determinado valor de Personal Promedio .

Presione el boton Guardar para guardar la informacion.

6.3 CAPACIDAD TECNICA PROVEEDOR
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Figura 17. Capacidad Técnica Proveedor

El proponente ingresa el nUmero de personas vinculadas en la actividad de proveedor, sélo si
desea que se le certifique.

Presione el botén Guardar para guardar la informacion.

7. CALIFICACION

De acuerdo a la(s) clasificacion(es) seleccionada(s) en la ventana de informacion (Ver figura
2), el sistema mostrara los campos que se deben completar en cada caso (constructor,
consultor, proveedor).

7.1 CALIFICACION DEL CONSTRUCTOR

7.1.1 EXPERIENCIA PROBABLE

Figura 18. Experiencia Probable

Tenga presente que la informacién que haya ingresado debera corresponder a la
contenida en las certificaciones soporte.

De acuerdo a lo establecido en el articulo 16 del decreto 4881 de 2008, usted es el
responsable de la informacion que suministre, incluyendo los resultados de los calculos
correspondientes.
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Tenga presente que la informacién que haya ingresado debera corresponder a la
contenida en las certificaciones soporte.

El usuario debe ingresar el nimero de afios de experiencia. Para personas naturales,
diligencie el nUmero de afios de experiencia probable, calculados a partir de la fecha de grado,
para personas juridicas, el nimero de afios de experiencia probable, calculados a partir de la
fecha en que adquirié la personeria juridica. El sistema automaticamente asigna el puntaje que
le corresponde como constructor para los afios de experiencia digitados.

Como se observa en la figura 18, al posicionarse sobre el campo Puntaje, el sistema muestra
una tabla que le permitird identificar el Puntaje Experiencia que le corresponde al Constructor
para determinado nimero de afios de experiencia.

7.1.2 CAPACIDAD DE ORGANIZACION

El usuario debe seleccionar de la lista desplegable Disposicion Aplicada , una de las
siguientes opciones: Regla General, Disposicion Especial 6 Minima. A continuacién se
presentan las ventanas que se visualizan a seleccionar cada una de esas opciones.

Figura 19. Capacidad de Organizacion (Regla Genera )

El usuario debera ingresar el afio y el ingreso bruto operacional de los dos mejores afios de
ingresos operacionales en SMMLV. A partir de esa informacion el sistema calcula
automaticamente la capacidad de la organizacién en SMMLV (promedio de los ingresos brutos
ingresados).

Figura 20. Capacidad de Organizacion (Disposicion especial)
El usuario debe ingresar la capacidad de organizacion en SMMLV de acuerdo con lo estipulado
en el paragrafo del numeral 5 del articulo 24 del decreto 4881 de 2008.
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Figura 21. Capacidad de Organizacion (Minima)

El usuario debe ingresar la capacidad de organizacion en SMMLV de acuerdo con lo estipulado
en el paragrafo del numeral 5 del articulo 24 del decreto 4881 de 2008.

7.1.3 CAPACIDAD DE CONTRATACION

Figura 22. Capacidad de Contratacion del construct  or
A partir del Puntaje obtenido por Experiencia Probable (ver Modu lo 7.1.1), por
Capacidad de la Organizacion (ver Modulo 7.1.2), por Capacidad Financiera (Ver
Médulo 4) y por Capacidad Técnica (Ver M6dulo 6) , el sistema calcula automaticamente
la capacidad de contratacién del constructor.
Presione el botdn Guardar para guardar la informacion.

7.2 CALIFICACION DEL CONSULTOR

7.2.1 Experiencia Adicional Consultor

Figura 23. Experiencia adicional Consultor

El usuario debe seleccionar en la lista de items aquellos que aplican a su actividad como
consultor (ver figura 23) e ingresar la cantidad que posee. De acuerdo al item y a la cantidad, el
sistema asigna automaticamente el nimero de afios adicionales que le corresponde.
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Como se observa en la figura 23, al posicionarse sobre el Afio correspondiente a alguno de los
items, el sistema muestra una tabla que le permitira identificar el nimero de afios de
Experiencia adicional que le corresponde al consultor, por el item y la cantidad.

Nota: El area Experiencia Adicional Consultor se habilitara Gnicamente cuando el proponente
es persona natural.

7.2.2 Contratos

Figura 24. Contratos

El usuario debe ingresar el afio, y el valor en pesos correspondientes al Contrato de consultoria
de Mayor cuantia. A partir de ésta informacién el sistema calcula automéaticamente ese valor
en SMMLYV.

Adicionalmente debera ingresar el NUmero total de contratos de consultoria ejecutados (Total
de contratos ejecutados durante el ejercicio de su actividad consultora. Ver Literal 2 del
articulo 29)

7.2.3 Experiencia Probable Consultor

Figura 25. Experiencia Probable Consultor

En ésta area el usuario solo debe ingresar los Afios de experiencia probable y los Afios
adicionados ( solo personas naturales) el sistema lo calcula automaticamente, sumando los
afios de experiencia adicional del consultor (ver figura 23).

Afios de experiencia probable para personas naturale s: Diligencie la cantidad de afios de
experiencia probable, calculados a partir de la fecha de grado.

Afios de experiencia probable para personas juridica  s: Diligencie la cantidad de afios de
experiencia probable, calculados a partir de la fecha en que adquirié la personeria juridica.
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Para personas naturales, el sistema calcula el Total de afios de experiencia, sumando los afios
de experiencia probable y los afios adicionados.

A partir del total de Afios de experiencia el sistema calcula el puntaje correspondiente. Como
se observa en la figura 25, al posicionarse sobre el campo Puntaje que corresponde al Total de
afios de experiencia, el sistema muestra una tabla que le permite identificar el puntaje que le
corresponde al consultor por el total de afios de experiencia obtenidos. Igualmente pasa para
el puntaje por contrato de consultoria de mayor valor para identificar el puntaje que le
corresponde al consultor por el valor maximo del contrato de consultoria en Salarios minimos, y
por Nimero de contratos de consultoria ejecutados, cuando se selecciona el campo de puntaje
correspondiente.

El Puntaje Total Experiencia Probable , lo calcula el sistema sumando el puntaje por Total
de afios de experiencia, mas el valor maximo del con trato de consultoria, mas Numero
de contratos de consultoria ejecutados.

7.2.4 Capacidad de Organizacion.

El usario debe seleccionar de la lista desplegable Disposicion Aplicada , una de las siguientes
opciones: Regla General, Disposicion Especial 6 Minima. A continuacion se presentan las
ventanas que se visualizan a seleccionar cada una de esas opciones.

Figura 26. Capacidad de Organizacion (Regla Genera _|)

El usuario debera ingresar el afio y el ingreso bruto operacional de los dos mejores afios de
ingresos operacionales en SMMLV. A partir de esa informacion el sistema calcula
automaticamente la capacidad de la organizacién en SMMLV (promedio de los ingresos brutos
ingresados).

Figura 27. Capacidad de Organizacion (Disposicion especial)

El usuario debe ingresar la capacidad de organizacion en SMMLV de acuerdo con lo estipulado
en el paragrafo del numeral 5 del articulo 29 del decreto 4881 de 2008.
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Figura 28. Capacidad de Organizacion (Minima)

El usuario debera ingresar la Capacidad de la organizacién en SMMLV de acuerdo con lo
estipulado en el paragrafo del numeral 5 del articulo 29 del decreto 4881.

7.2.5 Capacidad Maxima de Contratacion

Figura 29. Capacidad Maxima de contratacion (Consu  ltor)

A partir de puntaje obtenido por Total de experiencia Probable (ver Médulo 7.2.3) , Por
capacidad de organizacion (ver Mddulo 7.2.4), Por Capacidad Financiera (Ver Médulo 4)

y Capacidad Técnica (Ver Mddulo 6) , el sistema calcula automaticamente la capacidad de
contratacion del consultor.

Presione el boton Guardar para guardar la informacion.

7.3 CALIFICACION DEL PROVEEDOR

7.3.1 Experiencia Probable

Figura 30. Experiencia Probable

El usuario debera ingresar el numero de afios de experiencia (para personas naturales,
diligencie el nimero de afios de experiencia probable, calculados con base en el tiempo en que
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hayan ejercido su profesion u oficio; para personas juridicas diligencie el nimero de afios de
experiencia probable, calculados a partir de la fecha en que adquirié la personeria juridica). El
sistema automaticamente asigna el puntaje que le corresponde como proveedor para los afios
de experiencia digitados.

Como se observa en la figura 30, al posicionarse sobre el campo Puntaje, el sistema muestra
una tabla que le permitira identificar el Puntaje Experiencia que le corresponde al Constructor
para determinado nimero de afios de experiencia.

7.3.2 CAPACIDAD DE ORGANIZACION
El usario debe seleccionar de la lista desplegable Disposicion Aplicada , una de las siguientes

opciones: Regla General o Disposicion Especial. A continuacion se presentan las ventanas
que se visualizan a seleccionar cada una de esas opciones.

Figura 31. Experiencia Probable (Regla General)

El usuario debera ingresar el afio y el ingreso bruto operacional correspondiente a los dos
mejores afios de ingresos operacionales en SMMLV. A partir de esa informacion el sistema
calcula automaticamente la capacidad de la organizacién en SMMLYV (promedio de los ingresos
brutos ingresados).

Figura 32. Experiencia Probable (Disposicién Espec __ial)

El usuario debera ingresar la Capacidad de la organizacion en SMMLV de acuerdo con lo
estipulado en el paragrafo del numeral 4 del articulo 34 del decreto 4881 de 2008.

7.3.3 CAPACIDAD DE CONTRATACION

CALLE 26 N° 2 —51 Teléfonos: 670 90 47 — 670 2@0r&lefax: 671 15 18
A.A. 383 e-mail:_camaquib@telecom.com-eaww.ccq.org.co - Quibdo - Choco

\



CAMARA DE COMERCIO DE QUIBDO —

PROMOVIENDO EL DESARROLLO SOCIOECONOMICO Y EMPRESABEL CHOCQ

Figura 33. Capacidad De Contratacién (proveedor)
A partir de puntaje obtenido por Total de experiencia Probable (ver Médulo 7.3.1) , Por
capacidad de organizacion (ver Médulo 7.3.2), Por Capacidad Financiera (Ver Médulo 4),
el sistema calcula automaticamente la capacidad de contratacion del consultor.

Presione el botén Guardar para guardar la informacion.

8. PAGAR

Figura 34. Ventana de pagos

En el campo certificado a expedir , ingrese el nimero de certificados que desea solicitar.

Al presionar el Botén Realizar Pago aparecera una ventana como la que se muestra en la
figura 35.
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Figura 35. Ventana Liquidacion

En el area que dice IMPORTANTE, el usuario encontrara las instrucciones para imprimir los
formularios que se requieren y la liquidacion del tramite para efectuar el pago en taquillas. La
instrucciones se enumeran a continuacion:

1.

5.

Para cancelar el valor correspondiente a su tramite de proponentes, por favor haga
click en la imagen Formulario para pago Fisico . Aparecera la Ventana Liquidacién
(ver figura 36.)

Imprima el formato de pago. Para imprimir el formato de pago debe hacer click en el
botén imprimir que aparece en la parte inferior de la Ventana Liquidacion (ver figura
36).

El formulario debe ir firmado en todas las hojas por el representante legal (para
persona juridica) o Persona Natural. Para imprimir el formulario debe seleccionar la
opcion descargar formulario en formato PDF, imprimirlo y firmarlo (ver figura
36.Liquidacion). Adicionalmente debe ingresar en el formulario impreso, la informacion
correspondiente al nimero de hojas que esta entregando.

Llene el formulario de cumplimiento art. 50 de 2002. Al hacer click en el boton
descargar (Ver figura 35), aparece el formato para imprimirlo y diligenciarlo.

Dirijase con toda la documentacién a la taquilla para el pago del tramite.
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Figura 36. LIQUIDACION
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ANEXO 1. REGLAS APLICADAS PARA LOS CALCULOS EFECTUA DOS POR LA

APLICACION

Capacidad Financiera:

1. Endeudamiento: Este porcentaje sera calculado por la aplica@nrehdo en
cuenta lo siguiente:
a. El porcentaje obtenido sera un valor entero corndéggnales.
b. Se aplicara la siguiente regla de redondeo. Ej.:

Endeudamiento= 5,4792% Se deben tomar dos decimales,
como la tercera cifra decimal es mayor o igual 5jea el
ejemplo9, se aumenta la segunda cifra decirial{ proximo
valor que para el ejemplo sefla

Finalmente, el endeudamiento se48%

Endeudamiento= 5,442%  Se deben tomar dos decimales,
como la tercera cifra decimal es menor g ®l ejemplal, no

se aumenta la segunda cifra decinfals{mplemente se toman los
dos decimales sin modificacion.

Finalmente, el endeudamiento se4 7%

2. Liquidez: Este valor sera calculado por la aplicacion tedoesn cuenta lo

siguiente:

a. El porcentaje obtenido sera un valor entero candezimales.
b. Se aplicara la siguiente regla de redondeo. Ej.:

Liquidez = 5,478% Se deben tomar tres decimales, como la
cuarta cifra decimal es mayor o igual guerbel ejempl@, se
aumenta la tercera cifra decima) @l préximo valor que para el
ejemplo serid.

Finalmente, la liquidez serd,474

Liquidez = 5,4722% Se deben tomar tres decimales, como la
cuarta cifra decimal es menor querbel ejempl@, no se

aumenta la tercera cifra decim@) §implemente se toman los

tres decimales sin modificacion.

Finalmente, el endeudamiento set3473
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3. Patrimonio en SMMLV: Este valor sera calculado por la aplicacion tedoen
en cuenta lo siguiente:
a. Se tomara como base el SMMLV que le correspond@abe la fecha
de corte informada por el proponente para su irdorém financiera.
b. El valor obtenido sera un nimero entero sin de@mal
c. Se aplicara la siguiente regla de redondeo. E;j.:

Patrimonio = 5,92% No se toman cifras decimales, como la
primera cifra decimal es mayor o igual querbel ejempld9), se
aumenta el nimero entero al proximo valor, que pbegemplo
seria6 se omiten los decimales.

Finalmente, el patrimonio ser&@

Patrimonio = 522% No se toman cifras decimales, como la
primera cifra decimal es menor quer el ejempld2), no se
aumenta el nUmero entero, simplemente se tomaadmesin
decimales.

Finalmente, el patrimonio seré&
Capacidad Técnica:
El personal promedio sera calculado por la aplé@agicorrespondera al
promedio de la suma de los valores de cada afictaepgoor el proponente.
No habra redondeo. Si el promedio obtenido es lor ean decimales, estos se
desprecian y solo se tomara la parte entera. Ej.:

Personal promedio con decimales:

27,5

Personal promedio calculado y visualizado con l&agion web:

27
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Calificaciones:
En los siguientes campos se habilité el ingresdeddmales (maximo 2):

Afos experiencia probable consultor.
Experiencia en afios del constructor y consultor.

Los siguientes campos en la (Co) permiten el igdesdecimales (maximo 2):

Ingresos Brutos Operacionales en SMMLV, cuandggeaala regla
general.

Capacidad de Organizacion en SMMLYV, cuando se apdiclisposicion
minima o la disposicion especial.

La capacidad de contratacion (K), sera calculaddapaplicacion. El resultado
obtenido sera un valor entero con dos decimalegstnse aplica la misma regla
de redondeo indicada en la capacidad financiera.
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CAMARA DE COMERCIO DE QUIBDO —

PROMOVIENDO EL DESARROLLO SOCIOECONOMICO Y EMPRESABEL CHOCQO

. Formulario

. Parafiscales

. Anexo 1

. Rut

. Certificados Clasificacion (Modelos)

. Certificados Calificacion (Modelos)

. PN Cédula; PJ: Certificado de Existencia

. Tarjeta Profesional Revisor Fiscal o Contador
. Vigencia de la Tarjeta

LISTA DE CHEQUEO:

O©CoO~NO UL WNPE
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